                                                                ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                       рішення виконавчого комітету

                                                                                       Погребищенської міської ради

                                                                                10 квітня 2025 року № 170
Інформаційна картка 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Взяття на облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов  
(назва адміністративної послуги)

Управління з питань житлово-комунального господарства, транспорту і зв’язку, управління комунальною власністю, містобудування та архітектури Погребищенської міської ради

(найменування суб’єкта  надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта  надання адміністративної послуги
	22200, Вінницька обл., Вінницький р-н,  м. Погребище,             вул. Б.Хмельницького,110

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративних послуг
	Понеділок – четвер: 8.00-17.00год., п’ятниця: 8.00-16.00 год.,

вихідні дні – субота, неділя. 

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та вебсайт суб’єкта надання адміністративних послуг
	uzhkg_pmr@ukr.net 



	4.
	Інформація щодо режиму роботи відділу надання адміністративних послуг та державної реєстрації
	Понеділок – п’ятниця: 8.00-15.00год., середа: 8.00-20.00 год., без перерви на обід,  
вихідні дні – субота, неділя. 

	5.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та вебсайт відділу надання адміністративних послуг та державної реєстрації
	тел. (04346) 2-11-49



	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги



	6.
	Кодекси України
	Житловий кодекс УРСР.

Кодекс цивільного захисту України.

	7.
	Закони України

	Закон України «Про адміністративні послуги».
Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні».

Закон України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту».
Закон України «Про Національну поліцію».
Закон України «Про статус і соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи».
Закон України «Про статус ветеранів військової служби, ветеранів органів внутрішніх справ і деяких інших осіб та їх соціальний захист».
Закон України «Про забезпечення організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування».


	8.
	Акти Кабінету Міністрів 

	Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в УРСР, затверджені постановою Ради Міністрів УРСР та Укрпрофради від 11.12.1984 № 470.



	9.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України «Про затвердження форми подання інформації до Єдиного державного реєстру громадян, які потребують поліпшення житлових умов» від 17.05.2011 № 47.

	10.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету Погребищенської міської ради від 15 липня 2021 року № 151 «Про організацію вирішення питань квартирного обліку у виконавчому комітеті Погребищенської міської ради»

	Умови отримання адміністративної послуги

	11.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява та відповідний пакет документів 

	12.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги для постановки на квартирний облік, а також вимоги до них
	1. Заява про взяття на квартирний облік. 
Заява підписується членами сім’ї, які разом проживають, мають самостійне право на одержання житлового приміщення і бажають разом стати на облік.
2. Копія документа, що посвідчує особу заявника, копія ІПН коду (копія документа, що засвідчує повноваження представника заявника).
3.Довідка про реєстрацію місця проживання  особи на кожного члена сім’ї.
4.Довідка про те, чи перебувають члени сім’ї на квартирному обліку за місцем роботи;

5. Громадяни, які беруться на квартирний облік на пільгових підставах або користуються правом першочергового чи позачергового одержання житлових приміщень, зазначають про це у заяві і подають відповідні документи.
6.Копії документів, які підтверджують родинний зв'язок членів сім’ї (свідоцтва про народження, свідоцтва про шлюб, свідоцтва про розірвання шлюбу, рішення суду про розірвання шлюбу, яке набрало законної сили, витяг з Державного реєстру актів цивільного стану громадян, тощо);
7.Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про наявність чи відсутність зареєстрованого майна  заявником чи членами його родини.
8. Довідка про наявність чи відсутність зареєстрованого права приватної власності на будинок (квартиру) на заявника та членів його сімʼї (КП ВОБТІ);
9. Акт обстеження житлових умов заявника (за наявності житла).
10. Договір найму (оренди), піднайму жилого приміщення (за наявності).

	 13.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто, або через представника за дорученням, поштовим відправленням

	14.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	У разі платності:

	14.1
	Нормативно-правові акти , на підставі яких стягується плата
	-          

	14.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-



	14.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	15.
	Строк надання адміністративної послуги 
	 30 днів (календарні)

	16.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- подання неповного пакету документів;

- виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах;
- отримання  грошової  компенсації  відповідно до постанови Кабінету   Міністрів   України   від  19  жовтня  2016  р. № 719,
Не беруться на квартирний облік  працездатні  особи,  які  не займаються суспільно корисною  працею


	17.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення про взяття на облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов, або відмова у взятті на облік.

	18.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Звернення особисто, через представника за нотаріально посвідченою довіреністю (з пред’явленням документу, який засвідчує особу представника) або поштою (за вимогою суб’єкта звернення).

	19.
	Примітка 
	Форма заяви до Інформаційної картки додається.


Начальник управління з питань житлово-

комунального господарства, транспорту 

і зв’язку управління комунальною власністю,

містобудування та архітектури-

головний архітектор Погребищенської 

міської   ради                                                                Володимир КОРІНЕНКО
              Додаток

                                                                         до інформаційної картки адміністративної 

                                                                   послуги «Взяття на облік громадян, які 
                                                                       потребують поліпшення житлових умов» 
                                                                        Начальнику управління ЖКГ – головному 

                                                                        архітектору Погребищенської міської ради
          П.І.П.
                                                                       ____________________________________

                                                                       ____________________________________

                                                                       ____________________________________

                                                                      ____________________________________

                                                                      ____________________________________

                                                                       ____________________________________

                                                                                 (П.І.П., зареєстроване місце проживання, тел.)

ЗАЯВА 

про взяття на квартирний облік 

Прошу взяти мене_______________________________________________

на квартирний облік осіб, що потребують поліпшення житлових умов, а також включити до списку на________________________________________________  (першочергове, позачергове) отримання жилого приміщення, як__________________________________________________(категорія пільги) Посада і місце роботи ___________________________________________________________________

___________________________________________________________________ Проживаю і прописаний(а) з «__________________»_______________року, як _________________________________________________________________ (власник/ орендар/вказати родинні відносини з власником) за адресою: ___________________________________________________________________.Житловий будинок/квартира складається з_____________ кімнат____________ кв.м., з кухнею (без кухні), з комунальними вигодами (без вигод), власником особового рахунку є:__________________________________________________________________ (прізвище, ім'я, по батькові, гуртожиток, піднайом житла) 
Користуюсь пільгою як_________________________________________________________________ (згідно документу, який підтверджує пільгу) 
До заяви додаються документи: 
_________________ 20__року                   Підписи всіх дорослих членів сім'ї                 

                                                                      ______________________________ 
                                                                      ______________________________ 
                                                                                  ___________________________________ 
                                                                                  ___________________________________ 
