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                                                      УКРАЇНА

ПОГРЕБИЩЕНСЬКИЙ МІСЬКИЙ ГОЛОВА

ВІННИЦЬКОГО РАЙОНУ   ВІННИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

                                              РОЗПОРЯДЖЕННЯ

 21 квітня  2021 року       № 87
Про офіційний вебсайт 
Погребищенської міської ради

                   Відповідно до статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в  Україні», на підставі статті 5 Закону України від 13.01.2011 № 2939-VІ «Про доступ до публічної інформації»  (зі змінами), з метою створення дієвої системи оприлюднення інформації про роботу Погребищенської міської ради, підвищення ефективності та прозорості її діяльності, забезпечення впливу на процеси, які відбуваються на її території та для офіційного розміщення проектів нормативно-правових актів, рішень органу місцевого самоврядування  в мережі Інтернет, ЗОБОВЯЗУЮ:

1. Створити офіційний вебсайт Погребищенської міської ради «Погребищенська міська рада» в глобальній інформаційній мережі Інтернет           / https://pog-mrada.gov.ua /.
2.  Затвердити Положення про порядок функціонування офіційного вебсайту Погребищенської міської ради в мережі Інтернет, що додається.

3.     Визначити відділ організаційної та інформаційної роботи міської ради відповідальним за інформаційне наповнення та розміщення матеріалів на  вебсайті.

4.    Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керуючого справами (секретаря) виконавчого комітету міської ради Фроєско Л.М.
            Міський голова                           
С. ВОЛИНСЬКИЙ
    ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядження                      

Погребищенського 
міського голови 

 _21.04.2021р. № 87
ПОЛОЖЕННЯ
про порядок функціонування офіційного вебсайту

 Погребищенської міської ради  в мережі Інтернет
        1. Загальні положення
       1.1.  Це Положення розроблено відповідно до Конституції України, законів України «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», «Про авторське право і суміжні права» та інших нормативно-правових актів.
       1.2.  Засновником вебсайту є Погребищенська міська рада (далі-Міська рада).
       1.3. Це Положення визначає процедуру та періодичність розміщення на офіційному вебсайті міської ради оперативної інформації для інформування населення на території міської ради та інших громадян.

       1.4. Вебсайт Міської ради (далі – Вебсайт) – це сукупність програмних та технічних засобів з визначеною адресою в мережі Інтернет https://pog-mrada.gov.ua  разом з інформаційними ресурсами, які перебувають у розпорядженні міської ради та забезпечують доступ юридичних і фізичних осіб до цих інформаційних ресурсів.

       1.5.  Вебсайт створюється та функціонує відповідно до чинного законодавства України. 

       1.6. Вебсайт є офіційним джерелом інформації, який створюється для висвітлення діяльності Міської ради, її виконавчих органів - структурних підрозділів виконавчого комітету Міської ради, інформаційної взаємодії з громадськістю шляхом впровадження та використання сучасних інформаційних технологій для надання інформаційних та інших послуг громадськості, забезпечення її впливу на процеси, що відбуваються на території ради, а також для забезпечення висвітлення діяльності керівництва міської ради, постійних комісій Міської ради, виконавчого комітету Міської ради, надання інформаційних послуг громадськості, взаємного обміну інформацією з іншими громадськими організаціями, органами державної влади та органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами, організаціями з питань, пов’язаних з діяльністю Міської ради.

      1.7. Склад та періодичність подання інформації для Вебсайту залежить від поточних змін і потреби її поновлення.

      1.8. Дизайн Вебсайту може змінюватися. 

      1.9. Доступ до усіх розділів Вебсайту надається з головної сторінки.

      1.10. Відвідувачем Вебсайту може бути будь-яка особа, яка користується послугами Інтернет.

      1.11. Забороняється використовувати Вебсайт в цілях, не передбачених цим Положенням,  не пов'язаних з діяльністю Міської ради,  а також з порушенням законодавства України.
       1.12.  Усі права на інформацію розміщену на  Вебсайті зберігаються й охороняються відповідно до статті 54 Конституції України, статей 472-555 Цивільного кодексу України, Закону України «Про авторське право і суміжні права». 

      1.13. Будь-яке використання матеріалів та інформації з офіційного Вебсайту Міської ради для подальшого розповсюдження, розміщення чи друкування дозволяється тільки з посиланням на джерело інформації.

      1.14. Координація робіт із створення Вебсайту, його інформаційного наповнення, технічної підтримки здійснюються відділом організаційної та інформаційної роботи Міської ради.
       2. Структура та дизайн Вебсайту
       2.1. Вебсайт складається із:

- головної сторінки; 

- навігаційної частини, яка містить назви основних розділів.
- структури інформаційних матеріалів (перелік інформаційних розділів та підрозділів) .

      2.2. Вебсайту має ієрархічну будову, що передбачає розміщення даних на декількох рівнях у розділах Вебсайту.

      2.3. Дизайн та структура окремих частин Вебсайту (розділи, підрозділи, сторінки) визначаються відповідальним за організацію наповнення і технічний супровід офіційного Вебсайту з урахуванням пропозицій міського голови, відповідальних за подання інформації до окремих розділів Вебсайту.
      2.3. Основна  мова  Вебсайту – українська.

      2.4. Структура Вебсайту не є сталою і в разі потреби може змінюватись без внесення змін до цього Положення.

      2.5. Міська рада планує та здійснює видатки, пов'язані з забезпеченням функціонування Вебсайту. 
      3. Порядок інформаційного наповнення Вебсайту
      3.1. Нормативно-правові акти Міської ради розміщуються на офіційному Вебсайті згідно чинного законодавства.

      3.2. Керівництво міської ради, структурні підрозділи виконавчого органу ради  можуть поширювати інформацію про свою діяльність через Вебсайт Міської ради.

      3.2.1. Матеріали, що складають інформаційне наповнення офіційного Вебсайту,  оновлюються по мірі необхідності та зберігаються до чергового оновлення.

      3.3. Підготовлені інформаційні матеріали  на паперових носіях з поміткою «На вебсайт» із зазначенням у якому розділі, підрозділі, рубриці необхідно розмістити матеріал за підписом керівника відповідного структурного підрозділу виконавчого органу, погоджені головою ради, його заступниками, секретарем ради, керуючим справами, згідно з розподілом обов’язків, передаються у відділ організаційної та інформаційної роботи міської ради,  в електронному вигляді  на електронних носіях або електронною поштою на адресу poginform@ukr.net. 

      3.4.  Матеріали на головну сторінку про події подаються із фотоматеріалами не пізніше як на другий день після їх здійснення.   
     3.5. Керівництво, структурні підрозділи виконавчого органу міської ради, автори проектів рішень сесії, виконкомі Міської ради несуть відповідальність за зміст поданої інформації на Вебсайт Міської ради.
     3.6. Не допускається розміщення на Вебсайті інформації, яка забороняється законодавством України.
     4. Вимоги до матеріалів, які надаються електронною поштою для розміщення на Вебсайті
     4.1.   Текстові матеріали подаються у форматі Word (типи текстових файлів - *.DOC) і можуть містити текст, графічні зображення, таблиці, сформовані засобами Word. Документи не можуть містити блоків, що були сформовані іншими програмами. Шрифт - Times New Roman, розмір 14.
     4.2.  Таблиці та бази даних подаються у вигляді документів Excel, у форматах *.XLS(X), *.CSV і можуть містити текст, графічні зображення, сформовані засобами Excel. Документи не можуть містити блоки, що були сформовані іншими програмами. Шрифт - Times New Roman, розмір 14.
     4.3.   Скановані текстові матеріали, таблиці подаються в форматі *.PDF.
     4.4.   Архівні дані подаються в форматах *.ZIP, *.7z.
     4.5.   Графічні зображення подаються в електронному вигляді окремим файлом типу *.JPG або *.GIF, *.PNG 300 пікселів на дюйм. Максимальна ширина зображення  700  пікселів.
    4.6.   Логотипи, символіка, графіки надаються у векторних форматах - *.WMF, *.CDR, схеми - *.VSD.
    4.7.    Назви файлів наводяться українськими або латинськими літерами. 
    4.8. Інформація, призначена для розміщення на Вебсайті, підлягає літературному редагуванню.
     5. Організаційне забезпечення функціонування Вебсайту
    5.1. Відділ організаційної та інформаційної роботи міської ради - відповідальний за організаційне забезпечення функціонування, інформаційне наповнення та поновлення, технічне супроводження Вебсайту:
    - погоджує з керівництвом міської ради зміст та періодичність поновлень розділів Вебсайту;

    - забезпечує збір, узагальнення, висвітлення інформації на Вебсайті про діяльність міської ради;

    - вирішує поточні питання, пов’язані з інформаційним наповненням та поновленням Вебсайту;

   - вносить, у разі потреби, поточні зміни до стилістичного вирішення окремих елементів дизайну Вебсайту.

____________________________________
